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美商葛羅利亞藥廠有限公司台灣分公司 

離職點交單                   HR-522-A1 
 

本人  李寶明   於 2015 年  12 月 31 日自美商葛羅利亞期間台灣分公司離職。 

 

姓 名 李 寶 明 單 位 糖尿病事業群 職 務 業 務 經 理 

到職日期 90 年 2 月 1 日 離 職 日 期 104 年 12 月 31 日 申請日期 104 年 12 月 20 日 

離職後應遵守之保密責任 

本人於任職美商葛羅利亞期間台灣分公司曾簽訂聘僱契約，依據聘僱契約規定，本人離職後應遵守

之保密責任及競業禁止義務如下： 

1. 本人於美商葛羅利亞服務期間所知悉、接觸及持有公司及客戶之營業秘密，均應負保密責任，

不得為本人或他人之需求而繼續使用。 

2. 本人於離職起二年內，未經公司事先書面同意，不得從事、受僱、經營、投資與公司業務相同

或類似而與公司公司產品有競爭性之事業。 

3. 本人若有違反同意書之各承諾事項，美商葛羅利亞將會依法追究所有之法律責任，包含刑事追

訴及請求損害賠償。                                                                

                                                 簽名：李寶明(簽) 
 

流程 單位 待清點事項 簽辦 備註 

1 所屬單位 

工作及待辦事項之移交 王家豪(簽)  

檔案文件(含書面及電子檔)之移交 陳彥(簽)  

所保管印章、戳記、鑰匙之移交 廖豪泯(簽)  

工具、用品及財產之移交 王中(簽)  

2 
資訊處 

網路管理：設備借用歸還清點 彭瑞(簽)  

系統發展：系統及帳號關閉事項 鄭載中(簽)  

3 財務部 
借用款項是否結清 李晟(簽)  

照明產品是否未銷帳 吳欣尹(簽)  

4 智權部 相關專利文件簽署 方成(簽) 已補件104.12.22 

5 品保課 相關ISO紙本文件繳回文管 凌美華(簽)  

6 總務課 

固定或列管品資產保管 陳小方(簽)  

公務用手機及門號 許馨芮(簽)  

宿舍委租賃或申請核發住宿費用盤點 余家佳(簽)  

公司提供宿舍-配賦清單盤點 楊敏盛(簽)  

廠區鑰匙或遙控器 孔孝中(簽)  

冬、夏季及外套制服歸還 游鎮遠(簽)  

停車證繳回 許映方(簽) 已補件104.12.29 
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識別證繳回 胡長蘇(簽)  

7 人資處 

考勤盤點 葉鈞甯(簽)  

教育訓練費用盤點 霍建華(簽)  

人事異動盤點 林佑家(簽)  

離職點交單、移交清冊、工作規則繳回 鄧天祺 (簽)  

*是否需開立離職證明及勞健保轉出單? ■是  □否。 

 
申請人親簽 李寶明(簽) 日期 104.12.31 


